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BERGING VAN DOKUMENTE, RESTORASIE, BOEKBINDING

VERSOEK OM TOEGANG TOT REKORD VAN OPENBARE LIGGAAM

VIR KANTOOR GEBRUIK

Verwysingsnommer:

Versoek ontvang deur:

(meld rang, naam en van, van die inligtingsbeampte/argief personeellid) op
Datum: te

Plek:

Versoekgeld: R20.00 |(om te soek na rekords en dit voor te berei vir
bekendmaking)

Toegangsgeld: | R50-00 19.00 _ 12:00 = sessie 1, sessie 2 =12:00 - 13:00 en
14:00-16:00

Totale Gelde:| R

Handtekening van Argief Personeellid:

(Artikel 18 (1) van die Wet op Bevordering van Toegang tot Inligting, 200 (Wet no. 2 van 2000))
A. BESONDERHEDE VAN OPENBARE LIGGAAM

Die inligtingsbeampte/argiefpersoneellid:

ARGIVARIS ARGIEF PERSONEELLID

Carmie Huisman
Gebou K11

Argief Kantoor, GO2
Molenstraat 68
POTCHEFSTROOM
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Handleiding oor Toegang tot Inligting (ingevolge artikel 14 van die Wet op
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B. BESONDERHEDE VAN PERSOON WAT TOEGANG TOT DIE REKORD AANVRA

a) Besonderhede van persoon (e) wat toegang tot die rekord aanvra moet
hierdonder gegee word.

b) Adres en/of faksnommer in die Republiek van SA waarheen
inligting gestuur, hierby aangetoon.

c¢) Bewys van die hoedanigheid waarin die versoek gerig word, indien
toepastlik aangeheg word.

Volle name en van:

Identiteitshommer:

Posadres:

Telefoonnommer: Cell nommer:

epos adres:

Hoedanigheid waarin versoek gerig , wanneer dit namens ‘n ander persoon gedoen word:

C. BESONDERHEDE VAN PERSOON NAMENS WIE VERSOEK GERIG WORD

(hierdie afdeling slegs voltooi indien ‘n versoek om inligting namens ‘n ander persoon gerig word)

Volle name en van:

Identiteitsnommer:

Handleiding oor Toegang tot Inligting (ingevolge artikel 14 van die Wet op
Bevordering van Toegang tot Inligting 2 van 2000) Bladsy 12 van 16
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a) Verskaf volle besonderhede van die rekord waartoe toegang aanvra,
waaronder verwysingsnommer indien bekend dit moontlik maak om die
rekord op te spoor.

b) As die ruimte wat voorsien is hieronder onvoldoende is gaan asseblief op
‘n aparte folio voort en heg dit by hierdie vorm aan. Die aanvraer moet
al die bykomende folio’s onderteken.

Beskrywing van rekord of relevante deel van die rekord:

Verwysingsnommer, indien beskikbaar:

Enige verdere besonderhede van rekord:

E. GELDE

a) ‘n Versoek om toegang tot ‘n rekord, buiten ‘n rekord wat persoonlike
inligting oor u bevat sal slegs verwerk word nadat versoekgeld betaal is

b) U sal in kennis gestel word van die bedrag wat as die versoekgeld betaal
moe word

c) Die geld betaalbaar vir toegang tot ‘n rekord hang af van die vorm waarin
toegang benodig, redelike tyd om vir die rekord te soek en beskikbaar te stel

d) As uvir kwytskelding van die betaling van enige geld kwalifiseer, meld
asseblief die rede vir kwytskelding

y

Rede vir kwytskelding van betaling van gelde:
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F. VORM VAN TOEGANG TOT REKORD

As u deur ‘n ongeskiktheid verhoed word om die rekord/die vorm van toegang
waarvoor in 1 - 4 hieronder voorsiening gemaak word, te lees of te besigtig, meld u
ongeskiktheid en dui aan in watter vorm die rekord benodig word.

Ongeskiktheid:

Vorm waarin benodig word:

Merk die toepaslike blokkie met ‘n X:

a) Voldoening aan u versoek om toegang in die gespesifiseerde vorm mag van
die vorm waarin die rekord beskikbaar is, afhang

b) Toegang in die vorm wat aangevra is, mag onder sekere omstandighede
geweier word. In sodanige gevalle sal u verwittig word as toegang in n
ander vorm toegestaan sal word

c) Die geld betaalbaar vir toegang tot die rekord, indien enige, sal gedeeltelik
bepaal word deur die vorm waarin toegang aangevra word.

4

1. Indien die rekord in skriftelike of gedrukte vorm is:

Afskrif van Rekord Inspeksie van rekord

2. Indien die rekord uit visuele afbeeldings bestaan: - (dit sluit foto's, skyfies, video-opnames, rekenaargegenereerde afbeeldings, sketse,
ens. in)

Besigtig die Beelde Afskrif van Beelde Inspeksie van Beelde

3. Indien die rekord bestaan uit opgeneemde woorde of inligting wat as klank gereproduseer kan word:

Luister na klankbaan (CD) Transkripsie van Klankbaan (geskrewe dokument)

4. Indien die rekord op rekenaar of in elektroniese of masjienleesbare formaat gehou word:

Gedrukte afskrif van rekord Gedrukte afskrif v inligting uit rekord CcD

Handleiding oor Toegang tot Inligting (ingevolge artikel 14 van die Wet op
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G. KENNISGEWING VAN BESLUIT RAKENDE VERSOEK TOT TOEGANG

U sal skriftelik in kennis gestel word of u versoek goedgekeur/geweier is. Indien u
verkies om op ‘n ander wyse in kennis gestel te word, spesifiseer asseblief die wyse
en voorsien die nodige inligting sodat aan u versoek gehoor gegee kan word.
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Hoe verkies u om van die besluit rakende u versoek om toegang tot die rekord in kennis gestel te
word?

Geteken te op hierdie dag

van 20

HANDTEKENING VAN VERSOEKER/ PERSOON NAMENS WIE DIE VERSOEK GERIG IS

Handleiding oor Toegang tot Inligting (ingevolge artikel 14 van die Wet op

Bevordering van Toegang tot Inligting 2 van 2000) Bladsy 15van 16

DEEL Il VAN KENNISGEWING 187 IN DIE STAATSKOERANT OP 15 FEBRUARIE 2002

Die gelde vir reproduksie waarna in regulasie 7(1) verwys word, is soos volg:

a) Vir elke fotostaat van ‘n A4-grootte bladsy van ‘n dokument of deel
daarvan R0.60

b) Vir elke gedrukte afskrif van ‘n A4-grootte bladsy of deel daarvan
gehou op ‘n rekenaar en gedruk met drukker R0.60

c) Vir 'n afskrif in ‘n rekenaar-leesbare vorm op kompakte skyf R40.00

d) Vir 'n afskrif van visuele beelde met drukker R10.00

e) Versoekgelde betaalbaar deur elke aanvraer is R20.00

f) Toegangsgelde betaalbaar deur ‘n aanvraer waarna in regulasie
7(3) verwys word, is R50.00 per sessie.

y
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